
受理时间 10-15 个工作日

领区划分 不分领区，

申请递交 本人递交，提前预约

有效时间 使馆批 停留时间 海关批 入境次数 单

个人资料表

原件 个人申请表 请如实、完整填写，字体清晰，个人资料表的真

实性及完整性

原件 护照 护照有效期需距离归国日期 6个月以上，至少有 2

页空白页，本人需在签名处亲笔签名，如有旧护

照请一起提供。

原件 相片 3 张近 6个月内拍摄的白底彩照，

规格：35mm*45mm，嘴巴紧闭，不能佩戴眼镜。

复印件 户口本 1、中国申请人：请提供本人所在户口本上全体成

员每一页的复印件；如果是集体户口，提供首页

及本人页即可；

2、如外国申请人请提供居留许可证明

复印件 身份证 请提供清晰的第二代身份证复印件,正反面需复

印在同一页。

原件 个人陈述 请提供申请人签名的英文个人陈述，内容：

①姓名、护照号码、个人电话、邮箱

②去爱尔兰的目的

③爱尔兰停留时间

④去爱尔兰具体目的地及住址

⑤保证按时返回中国

原件 中英文声明信 所有申请人需提交一份本人签字的中英文声明

信，保证申请人会遵守签证规定，不会成为爱尔

兰的负担；申请人访问爱尔兰的最长时间为90天；

他们不会在爱尔兰期间续签，他们会在居留许可

到期前返回到中国。（模板请参照附件）

复印件 结婚证明资料 如已婚，请提供结婚证；如离异请提供离婚证复

印件或法院调解书复印件。

原件 双方关系公证

资料

申请人与邀请人之间的亲属关系公证书原件

原件 其他表格 请下载爱尔兰探亲中英文声明书，并在上面两处

地方签名。

复印件 医学出生证明 如有年纪在 18 岁以下的子女，请提供子女出生证

复印件。

中方单位资料

原件 在职证明 请用单位抬头纸打印，需包含以下信息：（请参

考附件）

1、单位地址、电话和传真号码；

2、申请人姓名、职务、收入和工作年限；



3、行程目的、确切的准假时间、出行费用由谁负

责、单位为申请人保留职位；

4、公司负责人亲笔签字并盖公章，并打印签名人

的名字和职务，签名人不可以是同行人或者申请

人本人。

原件 单位资质证明 营业执照/机构代码/事业单位法人证书(或相似

功能材料)复印件（加盖公司公章）

外方邀请资料

原件 外方邀请函 探亲访友请提供邀请信原件，须注明邀请人的地

址、电话号码等相关联系方式，护照信息等联系

信息，内容须包括：

1、双方关系，申请人姓名及护照号码、出生日期

等信息；

2、到访目的，计划逗留的时间（具体停留时间段、

逗留天数），行程安排以及费用由谁负责；

3、邀请人姓名及亲笔签名。注意：若邀请人为学

生，还需要提供邀请人的学校在读证明或者毕业

典礼邀请函。

复印件 邀请人身份证

明

须提供邀请人的护照首页复印件，身份证复印件；

非外方国籍的邀请人还需要提供该国有效签证页

复印件或者居留许可复印件。

复印件 邀请方资金证

明

1、如邀请人是在职人员请提供邀请人名下工资卡

的流水账单原件，需有最近 6 个月记录，银行流

水账单需有本人姓名以及加盖银行业务章；

2、如邀请人不是在职人员请提供个人名下其他活

期流水账单，需有最近 6个月记录，经常使用。

复印件 邀请方其他资

料

如访友，请提供双方关系证明材料，例如双方合

照原件、往来书信等资料。

个人资产证明

原件 活期资金证明 1、本人名下工资卡的流水账单原件，需有最近 6

个月记录，余额 5 万元或以上，行程时间越长，

建议相对提高余额，近期不能有突然大笔金额存

入，银行流水账单需有本人姓名以及加盖银行业

务章；

2、如没有工资卡或者工资卡余额不足 5万，请提

供个人名下其他活期流水账单，需有最近 6 个月

记录，经常使用，余额 5 万元或以上，近期不能

有突然大笔金额存入；

3、如本人名下活期资金不足 5万，可提供配偶名

下活期资金证明作为辅助

原件 定期资金证明 建议提供本人或者配偶名下的定期资金材料作为

辅助，例如定期存折、定期存款单等，资金存入

时间建议超过 6个月或以上

复印件 辅助资产 建议提供本人或者配偶名下的房产证复印件、汽



车行驶证复印件（车辆信息页和照片页）、股票

证券等资产材料，资产提供的越充足将提高签证

的成功率

旅行计划资料

复印件 机票预订单 请提供与行程时间一致的机票预订单，内容需为

英文，须有申请人的姓名（与护照拼音一致）

复印件 住宿安排 请提供覆盖整个行程的英文酒店确认单，必须是

真实预订，并显示每一位入住人的姓名（与护照

拼音一致）

国际医疗保险

复印件 国际医疗保险 符合领馆要求的国际医疗保险：

1、保险时间需覆盖整个行程时间，注意保险的购

买天数需要比时间行程多买一天；

2、须涵盖医疗补偿和送返费用，其中医疗补偿、

紧急住院治疗、遗体遣返费用保额都不能低于 3

万欧元（约 25 万人民币）。

学生需补充

原件 学校证明 1、在读学生，请提供学校证明，需用学校正式信

头纸打印，需包含以下信息：申请人姓名、就读

年级/专业和允许其请假出国，该证明材料上须标

明学校的地址、联系方式，加盖学校公章，还须

写上开具该证明的负责人的职务、姓名并由其签

字；（请参考附件）

2、如果近期毕业，请提供毕业证书或者学校相关

证明原件。

复印件 学生证 请提供学生证复印件。

原件 学生父母资料 1、父母所在单位开具的在职证明，需说明其职务、

入职时间和月收入，用公司正式信头纸打印，并

加盖公章；

2、父母所在单位的营业执照复印件或者组织机构

代码证复印件，需加盖公章。

原件 出生证明 未成年须提供医学出生证明复印件

原件 资金证明 请提供父母名下活期资金证明：

1、父母名下的工资卡银行对账单或工资存折原

件，需有最近 6 个月记录，余额 5 万元或以上，

近期不能有突然大笔金额存入，银行流水账单需

有本人姓名以及加盖银行业务章；（该材料如有，

必须提供）

2、如没有工资卡（工资存折）或工资账单余额不

足 5 万，请提供个人名下其他活期流水账单，需

有最近 6 个月记录，经常使用，余额 5 万元或以

上，近期不能有突然大笔金额存入。

原件 出资证明 如申请人是已成年学生，由父母支付费用，请提

供由出资人开具并亲笔签名的出资证明，内容须



有以下信息：申请人及邀请人名字、证件号码、

申请人与邀请人的关系；说明此次前往的目的地

及目的、具体日期、并确认支付申请人此次旅行

的所有费用。（请参考附件）

无业人员

原件 无业人群公证

资料

居委会或者街道办事处出具的待业证明或者家庭

主妇证明。

复印件 结婚证明资料 如已婚，请提供结婚证；如离异请提供离婚证复

印件或法院调解书复印件。

退休人员

复印件 退休证 请提供退休证或退休证明



附件男性在职证明模板

根据中文提示输入相应的英文或数字，然后将全部中文（包括本提示信息）删除！

请用有单位名称的正式抬头信笺纸打印证明！

CERTIFICATE OF EMPLOYMENT

This is to confirm that Mr.申请人姓名拼音, whose passport number is 护照号码,

has been the 职务 of our company since 日/月/年（具体入职日期）, receiving a

monthly salary of RMB月薪.

Mr.申请人姓名拼音 will take a tour to the Ireland from日/月/年（入境日期） to日

/月/年（离境日期）.

For your information, all costs related to this trip will be fully borne by Mr.申请人姓

名拼音 . We guarantee that he is law-abiding and will return as scheduled. His

position will be reserved during the trip. Should you have any question or need further

information, please do not hesitate to contact us.

（负责人签名） （盖章）

负责人姓名拼音

负责人职位（英文）

公司英文名称

Tel: 公司电话

Fax: 公司传真

E-mail: 电子邮箱

Address: 公司英文地址（从小到大翻译）



附件：女性在职证明模板

根据中文提示输入相应的英文或数字，然后将全部中文（包括本提示信息）删除！

请用有单位名称的正式抬头信笺纸打印证明！

CERTIFICATE OF EMPLOYMENT

This is to confirm that Ms.申请人姓名拼音, whose passport number is 护照号码,

has been the 职务 of our company since 日/月/年（具体入职日期）, receiving a

monthly salary of RMB月薪.

Ms.申请人姓名拼音 will take a tour to the Ireland from日/月/年（入境日期） to日

/月/年（离境日期）.

For your information, all costs related to this trip will be fully borne by Ms.申请人姓

名拼音 . We guarantee that she is law-abiding and will return as scheduled. Her

position will be reserved during the trip. Should you have any question or need further

information, please do not hesitate to contact us.

（负责人签名） （盖章）

负责人姓名拼音或英文名

负责人职位（英文）

公司英文名称

Tel: 公司电话

Fax: 公司传真

E-mail: 电子邮箱

Address: 公司英文地址（从小到大翻译）



附件：出资证明模板

STATEMENT

I,

Passport number:

Telephone:

Address:

am the benefactor of the following travelling person:

Information about the travelling person

Name:

Passport number:

Relationship to benefactor:

Information about trip

I’m fully responsible for all expenses related to the travelling person’s trip to:

Destination(s):

Travel dates: from to

Estimated expenses:

Signature of benefactor

Questions regarding information in this statement should be directed to the benefactor.



出资证明

资助人姓名：

护照号码： 联系电话：

联系地址：

本人承诺资助以下人员旅游的全部费用：

受助人姓名：

护照号码： 与资助人关系：

旅游时间：

旅游目的地：

资助人签名：

日期：



出资证明

兹有本人母亲何洁珍（护照号码 E05299873）将于 2013 年 10 月 1 日至 2013 年 10 月 7

日前往英国旅游，本人王卫（护照号码 G47303786）将承担其本次旅游的全部费用，预计总

费用约为 2000 英镑。特此说明。

联系电话：13123456789

联系地址：广东省广州市天河区

王卫

二〇一三年九月二十六日

STATEMENT
September 26, 2013

This is to prove that my mother, He Jiezhen, the holder of the passport numbered

G47303786, will travel to the United Kingdom during October 1, 2013 to October 7,

2013 and that I, Wang Wei, the holder of the passport numbered G47303786, will be

fully responsible for all expenses related to her trip, which are estimated to be

around 2,000 pounds in total.

Should you have any question or need further information, please feel free to

contact me.

（签名）

Wang Wei

Tel: 13123456789

Address: Tianhe district, Guangzhou, Guangdong



个人陈述模板：

Application

Dear Visa Officer，

This is 申请人名字拼音（passport no. 护照号码），The General

Manager(职务) of 公司英文名. I will take a tour to Ireland from 1st－

10th November 2023（具体往返时间）.

.

Look forward to having your assistance on the visa application。

My contact info as fallowings，

Mobile 手机号码

Email：79562651@qq.com（邮箱）

He Aining（申请人名字并亲笔签名）

06 Jul.2023

mailto:79562651@qq.com


声明书

本人，___________，在此承诺，会遵守签证规定，不会成为爱尔兰

的负 担，最长在爱尔兰居留不超过 90 天，会在居留许可到期之前

离开爱尔兰， 不会在爱尔兰续签。

Statement

I,______________, hereby undertake that I will observe the condition of

my visa, that I will not become a burden on the state, that I will visit

Ireland for a maximum of 90 days, that I will not extend the visa in

Ireland and will return to china before my permission to remain in

Ireland expires.

签名/Signature：

日期/Date：



附件在校证明模板

根据实际情况修改下划线内容，然后将本提示信息删除！

请用有学校名称的正式抬头信笺纸打印证明！

June 6, 2013

To whom it may concerned,

This is to confirm that the student named Haoyang Li(Passport No.: Date of birth: )

from Class 4, Grade 6 of our school will be travelling to your country within this summer

vacation, which starts from July 13,2013 to August 31,2013. He will be back to school and

continue his study after returning home.

（负责老师或校长签名） （盖章）

签字人的职位（英文）：签字人的姓名拼音

单位名称（英文）

单位地址（英文）

联系电话：

致：

兹有我校 六四班 学生 李昊阳(护照号码： 出生年月日：) 申请于假期前往贵国旅游。

我校放假时间为 2013 年 7 月 13 日 至 2013 年 8 月 31 日。该学生返国后将继续在本校就

读。

特此证明。

（负责老师或校长签名） （盖章）

签字人的职位（中文）：签字人的姓名拼音

单位名称（中文）

单位地址（中文）



联系电话：


