（用公司抬头纸打印并盖公章）
在职证明

兹证明XX (护照号：E0630****)是我司的xx，月薪xx元。她从x年x月起在我公司工作。现申请从x年x月x日 到x年x月x日前往澳洲xx，我司同意其请假，行程中所有费用由
其本人支付。我公司保证其在旅游结束后按时回到中国。在其出国期间，我公司将保留其职位，其回国后，将继续为我公司工作。

特此证明！

公司名： 
地址：

单位电话：

负责人：（签名） 
